GUIDE, CONSEILS,
ASTUCES A L'USAGE
DES PRESIDENTS ET

SECRETAIRE



I. Avant le conseil coopératif :

Tu peux relancer tes camarades afin qu'ils mettent leurs post-it dans l'urne, en
rappelant la date butoir (mardi avant le conseil coopératif).

Tu ramasses les post-it et tu les classes suivant les couleurs.

Tu prépares un PowerPoint qui récapitule l'ensemble des post-it en précisant
l'auteur, la date et 1'"dée générale. N'oublie pas de créer une diapo 0 avec l'ordre du
jour.

Tu discutes des post-it avec Mme Gouyon si l'un d'entre eux te pose question.

Tu convoques, avec l'aide de Mme Gouyon, les professeurs concernés par les post-
it.

Si tu as un bindme, n'oublie pas de te concerter avec lui.

II. Pendant le conseil coopératif :

Tu installes tes affaires, de manicre a étre a I'aise (et tu jettes ton chewing-gum).
Tu affiches ta diapo 0 du PowerPoint.
Tu attends le silence pour prendre la parole.

Tu énonces la premiere phrase-type : « Bonjour a tous, je déclare le (numéro du
conseil) conseil coopératif ouvert ».

Tu fais défiler les diapos, tu les lis et tu donnes la parole a l'auteur juste apres.

Si la diapo suscite un débat, tu en precises les regles, que voici :
* Demander la parole en levant le bras.
* Parler distinctement et assez fort pour se faire entendre.

« Ecouter les arguments des autres, sans l'interrompre ou parler a qqn d'autre.
C'est toi qui distribues la parole. Si tu sens que le débat devient stérile, tu le stoppes



et le reproposes au prochain conseil coopératif. Sinon, tu demandes a I'ensemble de
la classe si tout le monde s'est exprim¢ avant de passer a la diapo suivante.

S1 besoin, tu proposes un vote.

Tu fais une synthese puis une conclusion de la diapo pour le secrétaire.

Une fois que toutes les diapos ont €té visionneées et débattues, tu demandes s'ill y a
un volontaire pour devenir président, qui n'a pas tenu ce role, sinon, tu tires au sort
un nom. Cette personne, désignée ou non, peut demander a qqn de devenir son
binome.

Tu demandes un volontaire pour devenir secrétaire, s'il n'y en a pas, tu tires au sort.

Tu termines en disant : « Le (numéro du conseil) conseil coopératif est clos, je vous
remercie ».

Tu es secrétaire, tu dois noter ce qui suit sur le carnet de la classe.

Date, nom du ou des présidents, numéro du conseil, noms des ¢él¢ves absents,
excusés, noms des professeurs présents, excuses.

Tu n'as pas besoin de recopier les diapos, tu colles les post-it. Tu notes 1'essentiel
des débats et la décision (éventuellement résultat du vote), de maniére simple. Tu
notes la synthese et la conclusion du président.

Tu inscrits le président et le secrétaire pour le prochain coopératif.

III. Apres le conseil coopératif :

Tu passes le flambeau aux délégués s'il y a eu des soucis évoques en conseil
cooperatif.

Tu stimules tes camarades pour devenir a leur tour président en proposant d'étre leur
bindme.






